REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO DEL

DEPARTAMENTO DE FILOLOGIA .
TiTULO PRELIMINAR.

Art. 1°

El Departamento de Filologia esta constituido por las Areas de conocimiento
denominadas, a tenor de la legislacion vigente, Estudios Arabes e Islamicos,
Lengua Espafiola, Literatura Espafiola (que incluye Literatura Espanola y Literatura
Hispanoamericana), Filologia Romanica, Linguistica General y Teoria de la
Literatura.

Agrupa a todos los investigadores y docentes adscritos a estas areas,
excepto los que tengan la adscripcion a otro Departamento en virtud de la
aplicaciéon del art. 8 del R.D. 2360/1984, de 12 de diciembre, de acuerdo con lo
establecido en el art. 17 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz.

Art. 2°

1. Las normas de constitucion y competencias por las que se regira el
Departamento de Filologia son las contenidas en la Ley Organica 11/1983, de
25 de agosto, en el R.D. 2360/84, de 12 de diciembre, los Estatutos de la
Universidad de Cadiz y cualquier otra norma de rango superior que le sea
aplicable.

2. Las disposiciones de este Reglamento sélo afectan al funcionamiento interno del
Departamento y se someten en todo a las normas citadas en el apartado
anterior.

Art. 3°
A los efectos previstos en el art. 19 de los Estatutos de la Universidad de
Cadiz, el Departamento de Filologia se adscribe a la Facultad de Filosofia y Letras.

TiTULO I. ESTRUCTURA ORGANICA.

Art. 4°
Las personas adscritas al Departamento forman parte de algunos de los
siguientes grupos:
1. Personal docente e investigador.
2. Alumnos colaboradores.
3. Alumnos.
4. Personal de Administracion y Servicios.

Art. 5°

Se considera personal docente e investigador del Departamento, a todo
aquel que, en activo, por nombramiento o por contrato, esté realizando en el mismo
funciones de docencia y/o de investigacion, sean profesores numerarios, interinos,
asociados, visitantes, ayudantes o becarios.




Art. 6°

Seran alumnos colaboradores del Departamento los que, de acuerdo con el
art. 213 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz, sean nombrados con este
caracter por el Rector.

Se accedera a la condicion de alumno colaborador de acuerdo con la
normativa que desarrolla el art. 216 de los Estatutos. Los temarios de las pruebas
pertinentes seran los aprobados por el Consejo del Departamento.

Art. 7°

Se considera alumno del Departamento todo aquel que, segun los planes de
estudio vigentes, reciba en la Facultad ensefanza del profesorado del
Departamento, en cualquier grado de la docencia universitaria.

Art. 8°
Sera personal de Administracién y Servicios del Departamento aquél que en
funcion de las necesidades se adscriba al mismo por los Servicios Centrales.

Art. 9°
Son érganos de Gobierno del Departamento:
1. El Consejo de Departamento.
2. El Director.
3. El Secretario.

Art. 10°

La composicion y funciones del Consejo del Departamento son las recogidas
en los art. 96 y 97 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz.

Su eleccién se realizara de acuerdo con lo establecido en el titulo V del
Reglamento Electoral General.

Art. 11°
El Director sera elegido de acuerdo con lo establecido en el art. 100 de los
Estatutos de la Universidad de Cadiz, y el titulo VIl del Reglamento Electoral
General, siendo sus funciones las recogidas en el art. 103 de los Estatutos de la
Universidad de Cadiz.
Cesara segun lo previsto en el art. 157 del Reglamento Electoral General.

Art. 12°

1. El Secretario, un Vicedirector y un Vicesecretario seran nombrados por el
Director del Departamento, oido el Consejo de Departamento.

2. El Secretario tendra, dentro del ambito del Departamento y siempre que
proceda, las mismas competencias que vienen atribuidas al Secretario de
Facultad en el art. 95 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz.

Cesara segun lo previsto en el art. 94 de los Estatutos de la Universidad de
Cadiz.




Si no es miembro del Consejo de Departamento, asistira a las reuniones con
voz pero sin voto.

3. El Vicedirector y el Vicesecretario supliran, respectivamente al Director y al
Secretario en sus funciones en ausencia justificada de cualquiera de los
dos.

Art. 13°

En cada una de las areas de conocimiento existira un coordinador que se
encargara de los asuntos internos de cada una de ellas y de su relacién con las
otras areas.

Dicho coordinador sera nombrado por el Consejo de Departamento, a
propuesta del area respectiva y ejercera sus funciones por un periodo de dos afos.

TiTULO Il. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO.

Art. 14°
El Consejo de Departamento funciona en pleno y en comisiones.

Art. 15°
El Consejo de Departamento se reunira en pleno:

1. Con caracter ordinario: al menos al comienzo, mediados y finales de cada curso
académico, en cumplimiento del art. 96 de los Estatutos de la Universidad de
Cadiz.

2. Con caracter extraordinario:

a) En aquellos casos en que el Director del Departamento lo estime
oportuno.

b) Siempre que sea requerido para ello por el Rector o por el Decano de la
Facultad.

c) A peticibn de un 20% de sus miembros, quienes en su solicitud
expresaran los asuntos a tratar.

Art. 16°

1. La convocatoria de las reuniones, de acuerdo con el art. 103 de los Estatutos,

sera realizada por el Director y comunicada por escrito a cada miembro del

Consejo, al menos con cuarenta y ocho horas de antelacion, en el caso de las

extraordinarias, y de siete dias, en el caso de las ordinarias. El plazo de las

reuniones extraordinarias podra reducirse por razén de urgencia, apreciada por

el Director o por quién solicite la reunion, siempre que quede constancia de que

todos los miembros del Consejo tienen conocimiento de dicha convocatoria.

En la convocatoria habra de constar el Orden del Dia.

. Para salvar un defecto en la convocatoria se acudira al capitulo correspondiente
de la Ley de Procedimiento Administrativo.
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Art. 17°

En las reuniones del Consejo s6lo podran tomarse decisiones sobre asuntos
que consten en el Orden del Dia, salvo que estén presentes todos los miembros y
que, por mayoria absoluta, se decida considerar otros asuntos.

Art. 18°

La reunion plenaria del Consejo de Departamento sera presidida por el
Director.

Sera suplido, en caso de ausencia justificada y a tenor del articulo 12.3
del presente Reglamento, por el Vicedirector.

Art. 19°

1. El Consejo solo podra tomar acuerdos si estan presentes como minimo un tercio
de sus miembros de hecho.

2. Los acuerdos se adoptaran por mayoria simple, salvo cuando se exija una
mayoria cualificada por la normativa vigente.

3. En caso de empate, el voto del Director tendra caracter decisorio.

4. En ningun caso se aceptara la delegacion de voto.

Art. 20°

1. En el plazo maximo de quince dias lectivos, siguientes a la conclusién de las
reuniones, el Secretario del Departamento elaborara un borrador de Acta y
enviara copia del mismo a cada miembro del Consejo.

2. Este proyecto sera sometido a aprobacién como primer punto del Orden del Dia
de la siguiente sesion del Consejo de Departamento.

Art. 21°

1. De cada sesién se levantara Acta, que contendra la indicacion de las personas

que hayan intervenido, asi como las circunstancias de lugar y tiempo en que se

ha celebrado, los puntos principales de la deliberacién, la forma y resultado de la

votacion y el contenido de los acuerdos.

El Secretario cuidara de la redaccion y custodia del libro de Actas.

. El Secretario expedira certificacion de los acuerdos a instancia de cualquier
miembro del Departamento o de cualquier legitimo interesado.
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Art. 22°

El Departamento dispondra de un sello propio que custodiara el Secretario.
Cada area de conocimiento podra, a su vez, utilizar uno especifico con la mencién
del Departamento y el area correspondiente.

Art.23°

1.Se establecera una Comisién Permanente entre los miembros del
Consejo para la gestion de los asuntos ordinarios de tramite u otros que le
sean encomendados o delegados por el Consejo de Departamento, asi como
para asesorar al Director y elevar al Consejo proyectos departamentales.



2.La Comisidon Permanente estara compuesta por el Director, el
Secretario y los Coordinadores a los que se refiere el articulo 13 del presente
Reglamento.

3.Podran constituirse cuantas comisiones consultivas considere pertinentes
el Consejo de Departamento para cualquier materia.

En todo caso, no podran delegarse los asuntos relativos a la contratacién de
personal, provision de cargos y presupuestos.

Art. 24°

Para la evaluacion de la docencia del Departamento sera competente la
Comision de Seguimiento y Perfeccionamiento de la Docencia (art. 121 de los
Estatutos de la Universidad de Cadiz) de los Centros.

Art. 25°

Al finalizar cada curso académico, el personal docente e investigador
entregara una relacion de sus actividades departamentales en orden a la docencia
y a la investigacién, a fin de facilitar la confeccién de la preceptiva memoria
contemplada en los arts. 97, 122 y 148 de los Estatutos.

Art. 26°

Antes de finalizar el ultimo trimestre del curso, el Consejo de Departamento
debera tratar, como punto obligado de Orden del Dia, la organizacion docente del
siguiente ano académico.

Art. 27°

La utilizacion, no simplemente ocasional, del material o instalaciones del
Departamento por personas no pertenecientes al mismo se hara con la previa
autorizacion del Consejo de Departamento, de la Comision Permanente, o del
Director, informando, en los dos ultimos casos, al pleno del Consejo en la
inmediata reunion.

TiTULO Ill. REFORMA DEL REGLAMENTO.

Art. 28°

La propuesta de modificacion de este Reglamento podra ser promovida por
el Director o por un 20% de los miembros del Consejo de Departamento.

Para la reforma y modificacion del presente Reglamento se requerira el
acuerdo de la mayoria absoluta de hecho de los miembros del Consejo de
Departamento.

DISPOSICION ADICIONAL.
1. En todo lo no previsto en el presente Reglamento se aplicara por analogia el
Reglamento de la Junta de Facultad de Filosofia y Letras.
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DISPOSICION FINAL.

El presente Reglamento entrara en vigor tras la notificacion de su
aprobacion por la Junta de Gobierno o, en su defecto, transcurridos dos meses
desde la fecha de su presentacion sin que la Junta de Gobierno notifique decision
expresa sobre el mismo.



